Mottagning av varor mitt i sdsongen / @ndring av lagersaldot

I Backoffice vilj lager och mottagna varor. S8k fram de artiklar du vill ta emot via fragetecknet
(inramat i bilden) eller genom att scanna strickkoden.

Antal Nyt lager| Inpris inklL. Moms| Inkopspris| Forsaliiningspris| Marginal %|  Rabatt %] Totak inklL Moms|

o aixima T s [ s
- CEfesinanng [ | ks Magnd [ Rebatx
inpisiokl Momd | ExklMoms Fosginingspis|

[¥: Skriv ut etikett

| 1K

(1805 1322012

Innan du lser strickoden se till att kursorn blinkar innanfor bildens inramade falt. Ifall du léser en
strickkod lagger programmet endast till den storlek som stér pa etiketten. Om du soker artikeln med
hjalp av artikelsokningen under frégetecknet léggs alla ténkbara storlekar till ordern. Dérefter har du
mdjlighet att ange vilka storlekar du bestillt.

Sokning av artiklar via frégéfecknet:

Kvalitetsnummer

Lev. Benamning

Kom ihag att aktivera "Néagon del av faltet” £6r att underlitta sokningen, ddrefter fyll i nagot av
sokkriterierna och klicka ”S¢k” nere till vénster.



Nar du valt de artiklar du vill ligga till och dessa artiklar syns i fonstret, ange till f6ljande antalet
per rad.
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Antalet artiklar anges i ”Antal” fonstret (inramat ovanfor). Den siffra som matas i féltet d&ndrar
lagersaldot for den valda blda raden i fonstret ovanfor, hér syns bade antalet for pagaende order och
det nya lagersaldot for artikeln. Om parametern “férenklat arbetsflsde™ 4r aktiverat kan du flytta dig
nerét rad for rad genorn att trycka pé Enter (2 tryckningar per rad). Du kan dven vélja raden genom
att klicka pa den med musen. '

Nér du angett korrekt antal {or respektive rad #r foljande steg att bekréfta ordern.
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Om du 4ven vill skriva ut etiketter for de artiklar du tar in i lagret aktivera “Skriv ut etikett”
parametern. Programmet ger dig da méjligheten att skriva ut etiketter for alla de artiklar som tas
emot i ordern. P

Nir du bekfriftar ordern genoma att klicka pa bekréfta uppdateras lagersaldot for alla de artiklar
som &r med pa ordern. Ifall “skriv ut etikett” parametern var aktiverad visas ett fonster dar alla
etiketter 4r visade i ett fonster, anvindaren har méjlighet att med “radera rad” knappen ta bort
storlekar som inte skall ha etiketter. Om du klickar pa OK i detta fonster skrivs etiketterna ut till den
Ad4-skrivare som angetts som din standardskrivare/defaultskrivare i Windows.

Hur raderar jag rader fran ordern?
— Vilj den rad du vill radera och klicka pa det roda X-tecknet till vénster om Antal rutan.



Ar det OK om det finns artiklar med 0-saldo pa ordern.

— Detta ir ok. Etiketter skrivs infe ut for artiklar som har 0 i antal p& ordern. Lagersaldot
éndras inte heller for dessa artiklar.

Kan jag efterat granska bekriftade orders?
— Bekriftade mottagningar av varor kan granskas under Lager-bekrftat-varor.
Vad ir ”spara” knappen for nagot?

— Du kan spara en halvfirdig mottagning/bestéllning genom att klicka pa spara nere till
vénster. Sparade mottagningar/bestéllningar hittas under fragetecknet i bilden nedan. Klicka
forst pa fragetecknet och sedan'i foljande fonster pa sok. Du urskiljer dina halvfardiga
bestillningar med hjilp av bestillningsnummern eller med valfria texten som skrivits 1
tillaggsuppgifter-faltet. '
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